Приложение №3

Утвержден

постановлением администрации 

 Сергачского муниципального района 
Нижегородской области

от 13.10.2010 г.  N 124/3
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Административный регламент предоставления муниципальной  услуги: «Выдача  разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

1. Общие положения 
1.1. Административный регламент отдела капитального строительства, архитектуры и экологии района  Сергачского  муниципального  района Нижегородской области (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги " Выдача  разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства " разрабатывается в целях обеспечения порядка оформления документов при строительстве   объектов недвижимости в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

1.2.  Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги " Выдача  разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства "
1.3. Предоставление муниципальной услуги по подготовке документов в целях выдачи разрешений на строительство осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

  1. Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

2.Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января 1996 года № 14-ФЗ; 

3.Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

4.Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации; 

5.Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
  6. Устав Сергачского  муниципального района.

  7. Положение об отделе капитального  строительства, архитектуры и  экологии Сергачского  муниципального  района, утвержденное распоряжением главы администрации от 31 августа 2010 года N 1283-р.
 1.4.  Орган, оказывающий муниципальную услугу,  является отдел капитального строительства, архитектуры и экологии Сергачского муниципального района Нижегородской области (далее - отдел) во взаимодействии с  другими органами государственной  власти  и организации:
   - управлением Федеральной  службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по  нижегородской  области при  получении  сведений из государственного  земельного  кадастра;

    - комитетом  имущественных  отношений Сергачского  муниципального  района при  обеспечении консультаций  заинтересованных в предоставлении  муниципальной  услуги лиц и для урегулирования  вопросов, связанных с  обжалованием действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления   услуги;
  - лицензированными землеустроительными организациями.
1.5.  Отдел  капитального строительства, архитектуры и  экологии  Сергачского муниципального района расположен по  адресу: г.Сергач, ул.Советская,31 
Тел.для  справок: 5-26-81, 5-16-16,электронный  адрес: official@adm.ser.nnov.ru.
2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом капитального  строительства, архитектуры и  экологии Сергачского муниципального района при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайты администрации Сергачского  муниципального района.
Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.2. Установлен следующий график приёма получателей муниципальной услуги в отделе архитектуры 

	Понедельник -четверг 
	08.00 – 16.30 (перерыв 12.00-13.00) 

	 Пятница
	08.00 – 15.30 (перерыв 12.00-13.00) 


2.3. Условия и сроки оказания муниципальной услуги,
- Последовательность и сроки  предоставления услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении  услуги, а также в процессе ее реализации.
-  В случае если в предоставлении услуги заявителю будет отказано, соответствующее решение администрации Сергачского муниципального района должно быть отправлено заявителю Уполномоченным исполнителем услуги в письменной форме, в течении 5 дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

-  Решение об отказе в получении разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
 - Продолжительность приема у специалиста отдела архитектуры и градостроительства администрации Сергачского муниципального района при приеме заявления и документов не должно превышать 15 минут;
-  Срок предоставления услуги при обращении заявителя с ненадлежащее оформленным заявлением на выдачу разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства не должно превышать 14 рабочих дней, с момента подачи заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома, и приложенной к нему кадастровой карты (плана) земельного участка.

 2.4. Основания для отказа в предоставлении услуги

2.4.1. Основанием для отказа в предоставлении услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» являются на этапе рассмотрения заявления непредставление, определенных настоящим Регламентом необходимых  документов и информации или представление недостоверных сведений в заявлении  о выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
2.4.2. В случае возникновения причин отказа на этапе предоставления заявления и документов лично заявителем или его доверенным лицом, специалист отдела капитального  строительства, архитектуры и экологии Сергачского  муниципального района, осуществляющий прием, обязан разъяснить их и обозначить меры по устранению названных причин. Если причины отказа могут быть устранены в ходе приема, они устраняются.
 2.4.3. В случае если указанный земельный участок в соответствии с градостроительным планом не предусматривает индивидуальное жилищное строительство, а также если указанный в заявлении земельный участок расположен на землях сельхозназначения.

3. Административные процедуры

3.  Описание последовательности действий при предоставлении услуги.
3.1.1.Исполнение услуги по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства определяется реализацией определенной последовательности административных процедур в соответствии со следующим перечнем:

3.1.2. Прием и рассмотрение заявления по выдаче разрешений на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

     - Срок выполнения административной процедуры должен составлять не более 3-х рабочих дней.

     -  Регистрация  заявления;
     -  Рассмотрение заявлений  главой  администрации  Сергачского  муниципального района;
     - Передача пакета документов в отдел  капитального  строительства, архитектуры  и экологии района. 
 3.1.3. Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте. Срок исполнения в течении 30 дней.

3.1.4. Направление запросов на получение технических условий для строительства индивидуального жилого дома у  организаций. Срок исполнения в течении 14 дней.

 3.1.5. Подготовка Акта выбора и обследования земельного участка для строительства. Срок исполнения до 3 месяцев.

3.1.6. Получение санитарно - эпидемиологического заключения. Срок исполнения до 30 дней.

3.1.7. Утверждение Акта   выбора и обследования земельного участка для строительства. Срок исполнения в течение 7 дней.
3.1.8. Передача пакет документов  в  комитет  имущественных  отношений Сергачского  муниципального  района.
  4.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых принятых) в ходе предоставления Услуги

4. Порядок обжалования действий (бездействий) и должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении  муниципальной услуги.
4.1. Потребители результатов предоставления услуги (далее – потребители услуги) имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников администрации в досудебном и судебном порядке.
4.2. Отказ в предоставлении услуги, необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур реализации услуги, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления, ее должностных лиц, нарушающие требования к предоставлению услуги, приведенные в настоящем Регламенте, могут быть обжалованы потребителями услуги:

- у главы администрации Сергачского муниципального района;

- в суде.

4.3. Жалобы потребителей услуги подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

4.4. Жалобы могут быть поданы устно или письменно в форме письма.

4.5. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема граждан в администрации Сергачского муниципального района.

 

 

